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Drahtzug  ̶  Wir sind ein Unternehmen mit sozialem und wirtschaftlichem Angebot, ausgerichtet auf 
Menschen, die in Folge einer psychischen Beeinträchtigung auf Begleitung angewiesen sind. Wir bieten 
über 200 Plätze im Arbeits- und Tagesstrukturbereich und 28 Wohnplätze an. 

Für unser Geschäftsfeld Office suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n begeisterungsfähige/n 

SACHBEARBEITER/IN BUCHHALTUNG (70-80%)  

Wir sind ein aufgestelltes Team mit kompetenten Fachpersonen. Wir begleiten Mitarbeitende mit einer 
psychischen Beeinträchtigung, welche in ihren individuellen Ressourcen angeleitet werden. Eine gute 
Arbeitsatmosphäre und Spass an der Arbeit sind uns wichtig.  

In dieser spannenden und wichtigen Funktion unterstützen Sie unsere Finanzverantwortliche und die 
Leiterin Office in allen finanzbuchhalterischen Belangen. Sie haben die Möglichkeit, neue Erfahrungen in 
der Buchhaltung zu sammeln, etwas zu bewegen und sich stetig weiterzuentwickeln.  

Ihre Aufgaben 

- Sie führen die Debitoren-, Kreditoren- und Finanzbuchhaltung inkl. Mahnwesen und 
Zahlungsläufen. 

- Sie verbuchen Anlagezugänge und die monatlichen Abschreibungen. 
- Sie stellen die korrekte und termingerechte Verbuchung des Tagesgeschäftes sicher und führen die 

Abstimmungen der Bilanzkonten durch. 
- Sie erstellen die Mehrwertsteuerabrechnungen sowie die transitorischen Abgrenzungen. 
- Sie unterstützen die Finanzverantwortliche in der Kostenrechnung und in der Erstellung des 

Jahresabschlusses nach Swiss GAAP FER. 
- Sie erledigen diverse Arbeiten rund um die Buchhaltung wie Spesenabrechnungen, Kassenführung, 

Pflege von Stammdaten und allgemeiner Administration. 
- Sie leiten Mitarbeitende mit psychischer Beeinträchtigung bei Buchhaltungsarbeiten an und 

unterstützen sie bei deren täglichen Aufgaben. 

Ihr Profil 

- Sie verfügen über Berufserfahrung im Finanz- und Rechnungswesen. 
- Sie haben eine Weiterbildung als Sachbearbeiter/in Rechnungswesen absolviert oder sind noch 

dabei. 
- Sie verfügen über gute IT-Kenntnisse (insbesondere Excel), Abacus-Erfahrung ist von Vorteil. 
- Sie sind selbständig, eigenverantwortlich, belastbar, flexibel, selbstreflektiert und kreativ. 
- Sie haben eine exakte und zuverlässige Arbeitsweise und sind lösungsorientiert. 
- Sie arbeiten gerne mit Menschen, teilen Ihr Fachwissen und bringen ein hohes Mass an Empathie 

und Geduld mit. 

Ihre Zukunft 

- Wir bieten eine vielseitige und spannende Herausforderung in einem sozialen Umfeld und einem 
motivierten Team. 

- Es erwartet Sie ein dynamisches Unternehmen, in welchem neue Ideen durch kurze 
Entscheidungswege rasch umgesetzt werden. 

- Es besteht die Möglichkeit, an externen Mandatsbuchhaltungen mitzuwirken und Ihre 
Fachkenntnisse umzusetzen. 

 
Gerne erteilt Ihnen Gloria Menzel, Leiterin Office, telefonisch Auskünfte unter 043 336 76 76. 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte an bewerbung@drahtzug.ch  
 
 
Sandra Zgraggen, Leiterin Personal, Drahtzug, Postfach, 8032 Zürich, drahtzug.ch 

 

Zürich, 5. Januar 2024 
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